Integraal boekhouden
De boekingsregels:  
	Kwadranten
	Toename
	Afname

	Bezittingen en Kosten
	Debiteren
	Crediteren

	Schulden en Opbrengsten
	Crediteren
	Debiteren



[bookmark: _Toc113284047]Stap 1 Beantwoord de vraag: ‘Wat weet je zeker?’
Het soort document dat je boekt, wijst je de weg naar de eerste regel van de journaalpost. Als je verder gaat met boekhouden, zul je zien dat het soort document verwijst naar de dagboeken. 
	Soort document
	Wat weet je zeker? 
	Actie

	
	
	

	Inkoopfactuur
	Rekening crediteuren
	Crediteren of bij creditnota debiteren

	Verkoopfactuur 
	Rekening debiteuren
	Debiteren of bij creditnota crediteren

	Bankafschrift
	Rekening bank
	Saldo omhoog? Debiteren. Omlaag? Crediteren.

	Kasstuk
	Rekening kas
	Saldo omhoog? Debiteren. Omlaag? Crediteren.



Bij een verkoopfactuur boek je in de volgorde DROBKoVo (spreek uit en onthoud!):
	D
	debet
	Debiteuren.

	R
	debet
	Rabat (dit zijn kortingen op de verkoopprijs).

	O
	credit
	Opbrengsten hoog of laag (afhankelijk van het btw-tarief).

	B
	credit
	Te betalen btw hoog of laag (afhankelijk van het btw-tarief).

	Ko
	debet
	Kostprijs verkopen (moet wel bekend zijn).

	Vo
	credit
	Voorraad (neemt af voor de waarde van de kostprijs).



Het kan dus goed zijn dat jouw journaalpost begint met een rekening die gecrediteerd wordt. Dat is prima, al zeggen sommige boeken van niet. 
[bookmark: _Toc113284048]Stap 2 Boek de btw
In combinatie met een inkoopfactuur boek je altijd Te vorderen btw (credit bij een creditnota). 
In combinatie met een verkoopfactuur boek je altijd Te betalen btw hoog of laag (debet bij een creditnota).
[bookmark: _Toc113284049]Stap 3 Bepaal wat je eigenlijk boekt
Bij een verkoopfactuur is het schema besproken. Pas op: een verkoopfactuur kan ook contant betaald zijn. Dan boek je Kas i.p.v. Debiteuren. 
Bij een inkoopfactuur boek je eerst de crediteuren en de btw. Wat je overhoudt, is dat wat je hebt ingekocht. Dat kan voorraad zijn (om te verkopen), maar het kunnen ook kosten (rubriek 4) of investeringen in vaste activa zijn. 
Bij bank- en kasstukken boek je allereerst de verandering in de saldi bank of kas. Daarna bekijk je waar het om gaat: betalingen van rente of kosten, ontvangsten van debiteuren, betalingen aan crediteuren etc. etc. 
Belangrijk: begin een journaalpost nóóit met een tussenrekening.
Zie altijd het hoofdschema van IB voor ogen: 
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